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ค ู่มือการใชง้าน

การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

ในสว่นของขอ้มลูหอ้งชดุสามารถเพ่ิมหรอืแกไ้ขช่ือผ ูเ้ช่าได ้โดยมีรปูแบบดงัน้ี

1. เพ่ิม คือ หอ้งท่ีไมเ่คยมีผ ูเ้ช่าในระบบมากอ่น

2. เปลี่ยนแปลง คือ เปลี่ยนผ ูเ้ช่ารายเดิมในระบบเป็นผ ูเ้ช่ารายใหม่



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า เขา้ท่ีเมนขูอ้มลูหลกั > ขอ้มลูหอ้งชดุ

เลือกบา้นเลขท่ีท่ีตอ้งการเพ่ิมหรอืเปล่ียนช่ือผ ูเ้ช่า



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

ถา้ช่องช่ือผ ูเ้ช่าปัจจบุนัไม่มีขอ้มลู จะเป็นการเพ่ิมผ ูเ้ช่าแต่ถา้มีขอ้มลูจะเป็นการเปล่ียนช่ือผ ูเ้ช่า

ซ่ึงตามหนา้จอน้ีจะเป็นการเพ่ิมช่ือผ ูเ้ช่า  โดยการกดปุ่ ม          เพ่ือเพ่ิมช่ือผ ูเ้ช่ารายใหม่



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

เม่ือกรอกช่ือผ ูเ้ช่าแค่บางสว่นโปรแกรมจะแสดงช่ือท่ีเพ่ิมใหม่มาใหเ้ลือก



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

เลือกช่ือผ ูเ้ช่าพรอ้มทัง้ระบวุนัท่ียา้ยเขา้

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

เม่ือกดปุ่ ม “ปิด” จากหนา้ท่ีแลว้ จะแสดงช่ือผ ูเ้ช่าท่ีเพ่ิมเมา



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

กรณีหอ้งนัน้มีช่ือผ ูเ้ช่าอย ูแ่ลว้ และท าการยา้ยออกโดยมีผ ูเ้ช่าใหม่ยา้ยเชา้มาแทน

ซ่ึงตามหนา้จอน้ีจะเป็นการเปล่ียนช่ือผ ูเ้ช่าจากคนเกา่เป็นคนใหม่ โดยกดปุ่ ม            หลงัช่ือผ ูเ้ช่าปัจจบุนั



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

กดปุ่ ม          เพ่ือเพ่ิมช่ือผ ูเ้ช่ารายใหม่



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

เม่ือกรอกช่ือผ ูเ้ช่าแค่บางสว่นโปรแกรมจะแสดงช่ือท่ีเพ่ิมใหม่มาใหเ้ลือก



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

เลือกช่ือผ ูเ้ช่ารายใหม่พรอ้มทัง้ระบวุนัท่ียา้ยเขา้

เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “บนัทึก”



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

กดปุ่ ม “ยืนยนั” เพ่ือเปล่ียนแปลงช่ือผ ูเ้ช่ารายใหม ่



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

เม่ือกดปุ่ ม “ยืนยนั” โปรแกรมจะแจง้เตือนผลการบนัทึกขอ้มลู  ใหก้ดปุ่ มปิด 



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

ขอ้มลูช่ือผ ูเ้ช่ารายใหม่จะมาแสดงแทนช่ือผ ูเ้ช่ารายเดิม

พรอ้มทัง้แสดงประวติัการเปล่ียนแปลงช่ือผ ูเ้ช่า



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

เม่ือกดปุ่ ม “ปิด” จากหนา้ท่ีแลว้ ขอ้มลูหอ้งชดุในสว่นช่ือผ ูเ้ช่าปัจจบุนัจะเปล่ียนเป็นช่ือผ ูเ้ช่ารายใหม่



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

หนา้แสดงขอ้มลูหอ้งชดุในสว่นช่ือผ ูเ้ช่าก็จะเปลี่ยนเป็นช่ือผ ูเ้ช่ารายใหม่



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

กดปุ่ ม                 จากหนา้ท่ีแลว้ แลว้กดปุ่ ม 



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

จะแสดงหนา้เลือกเง่ือนไขการพิมพร์ายงานการเปลี่ยนแปลงช่ือผ ูเ้ช่า

เลือกประเภท ผ ูเ้ช่า แลว้กดปุ่ ม “Preview”



การเพ่ิมและเปลี่ยนช่ือผ ูเ้ช่า

รายงานการเปลี่ยนแปลงช่ือผ ูเ้ช่า



SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ู่บา้นจดัสรร

Website: www.spsoft2016.com

LineID: spsoft2016.com

Tel.: 09-3694-7050

เวลาท าการ: 09.00 - 17.00 น. ทกุวนั

http://www.spsoft2016.com/
http://spsoft2016.com/
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